
Cumple 

Solicitud de revisión de  
créditos Secretaría General 

Ventanilla N°4 

Presentación de certificación  
de pre-revisión  

Revisión de Créditos (Según 
Calendario) 

Verificación de documentos  
en Sección de Archivos 

Asignación de cita de revisión 
(Analista, fecha y hora) 

Entrega de recibo de pago en 
ventanilla N° 4 (Analista) 

Entrega de orden de pago 

Paz y Salvo (4) pago de diploma 
en Secretaría General 

SI  

Elaboración de lista de 
confección de diploma 

(Analista) 

45 
días 

Verificación y asignación de 
número  de diploma  

Aprobación y asignación  de 
calígrafo para confección 

Recorrido de firmas de 
autoridades 

Estampado de  código de 
barra y timbres fiscales 

Envío de diplomas para 
entrega por ventanilla 

Notificación  para retiro de 
diploma vía @  / tel. 

ENTREGA DE 
DIPLOMA 

Unidad 
Académica 

SOLICITUD DE REVISIÓN DE CRÉDITOS SECRETARÍA GENERAL 

Sección de Registros Académicos - Secretaría  General 

No 
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