
AGENTE CORREDOR DE ADUANAS 

 

A- DATOS GENERALES DEL PUESTO:  

 

1- CÓDIGO: 00770401 

 

2- PUNTOS OBTENIDOS: 260 

 

3- GRADO:  13 

 

4- SUELDO BASE:  B/. 1,025.00 

 

B- NATURALEZA DEL PUESTO:  
 

Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio, que realiza tareas relacionadas con la confección de declaración de aduanas, 

trámite de exoneraciones u otros documentos que requieran las mercancías a importar. 

 

C-TAREAS Y COMPETENCIAS: 

  

TAREAS COMPETENCIAS 

1. Confeccionar y tramitar  declaraciones de aduanas para la importación de 

mercancías. 
CONOCIMIENTOS: 

Nomenclatura y clasificación de mercancías. 

2. Firmar como idóneo documento de declaración de aduanas. Relaciones humanas. 

3. Tramitar exoneración de impuestos ante la Autoridad Nacional de Aduanas. Equipos y herramientas  informáticas. 

4. Dar seguimiento al trámite de documentos que se requieran para la importación 

de mercancías en general. 

Trámites aduaneros. 

5. Confirmar ante la instancia correspondientes partidas las presupuestarias 

requeridas para las importaciones. 

Legislación aduanera. 

6. Evaluar los documentos para las importaciones para verificar si están en orden 

de acuerdo a la normativa vigente.  

Valoración de mercancías. 

7. Orientar a las autoridades en asuntos de trámites aduaneros. Redacción y ortografía. 



8. Elaborar informes de sus actividades concluidas o en proceso. Manejo de archivo. 

9. Realizar otras tareas relacionadas a su cargo que contribuyan al logro de los 

objetivos de la unidad. 

Redacción y ortografía. 

 En esterilización de equipos y/o herramientas. 

 HABILIDADES/DESTREZAS: 

Tramitar liquidaciones de aduanas. 

 Manejar equipos de oficina. 

 Manejo de arancel. 

 Redactar informes técnicos. 

 Trabajar en equipo. 

 Manejar programas informáticos. 

 ACTITUDES Y VALORES: 

Proactividad. 

 Responsabilidad. 

 Equilibrio Emocional. 

 Empatía. 

 Tolerancia. 

 Respeto. 

 Atención al cliente. 

 Compromiso Institucional. 

 

D-ESPECIFICACIONES DEL PUESTO  (Requisitos Mínimos) 

 

1-EDUCACIÓN:  

 

1.1-Título Universitario a nivel de Licenciatura en Administración de Aduanas. 

 

REQUIERE IDONEIDAD PROFESIONAL:     SI     

 

 

  



2-EXPERIENCIA: 

 

2.1- De un (1) año y siete (7) meses a dos (2) años como Agente Corredor de Aduana. 

 

2.2- De un (1) año y un (1) mes a un (1) año y seis (6) meses en labores relacionadas con el cargo. 

 

3-RESPONSABILIDADES: 

 

3.1-POR TOMA DE DECISIONES: Cargo de Nivel  Profesional de Complejidad Promedio que exige toma de decisiones. 

 

3.2-POR MANEJO DE INFORMACIÓN CONFIDENCIAL: Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio que maneja 

Información Confidencial. 

 

3.3-POR MANEJO DE CONTACTOS INTERNOS: Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio que exige Contacto  

Interno para su desempeño. 

 

3.4-POR MANEJO DE CONTACTOS EXTERNOS: Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio que exige Contacto 

Externo para su desempeño. 

 

3.5-POR SUPERVISIÓN DE PERSONAL: Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio que ejerce supervisión. 

 

3.6-POR MATERIALES, HERRAMIENTAS, EQUIPOS Y/O MAQUINARIAS: No aplica.  

 

3.7-POR VALORES: No aplica. 

 

E- ESFUERZO: 

 

1-ESFUERZO FÍSICO: Regular. 

 

2-ESFUERZO MENTAL Y/O VISUAL: Cargo de Nivel Profesional de Complejidad Promedio que exige Esfuerzo Mental y /o Visual. 

 

 



F-CONDICIONES DE TRABAJO: 

 

1-AMBIENTE DE TRABAJO: Normal. 

 

2-RIESGO LABORAL: Regular. 


