UNIVERSIDAD DE PANAMA
Matricula Primer Ingreso Guia

Paso a Paso

1. Ingresa a la direccidn https://matricula.up.ac.pa o desde el portal web https://www.up.ac.pa/ en el menu
Matricula.

2. Ingresa tu numero de cédula y tu contraseia, presiona el botdn Iniciar Sesion.

UNIVERSIDAD DE

PANAMA Secretaria Virtual

ACCESO

CEDULA R | T

CONTRASENA

Iniciar Sesion

¢Olvidaste tu c fia 0 Usuario ? i va

3. Como es la primera vez, se te mostrara una pantalla para que Actualice tus datos personales. Presiona Aceptar
para continuar.

ACTUALIZA TUS DATOS

Cédula: 01-00-0792-00814 Nombre: YALESKA Apellido Paterno: NAVAS Fecha de Nacimiento: 03/06/1997
Correo Electronico Institucional: Estimado estudiante estamos trabajando en la creacion de su cuenta de correo Sexo: F

Si no ha iniciado sesion, por favor acceder con la contrasefia UP2022s*, de lo contrario ingrese con su contraseria habitual

Direccién 1.6 Celular
Zona Postal Lugar de Trabajo
Correo personal jhovana.tejada@up.ac.pa Tipo Sangre

La imagen no puede superar los 50 Kb. Fomatos

. il pemitidos: jpeg. png. gif.
Insertar imagen Choose File | No file chosen

4. Enla opcion de mend Tramites, ingresa al submenu Tramites disponibles.
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5. Presiona el recuadro azul de Iniciar Tramite que se muestra a lado del tramite. Continua con el tramite
pulsando Aceptar.

TRAMITES DISPONIBLES

Afio Academico: 2023

Procaso Tramite Sem / Ciclo Fecha Vigencia Iniciar Tramite

Retiro Inclusion

Retiro e Inclusién Pregradoe/Grado {1) Primer Semestre 28/01/2023 12:00 - 05/02/2023 12:00
Proceso Tramite Sem / Ciclo Fecha Vigencia Iniciar Tramite
. Matricula PregradoiGrado (0} Verano 09/01/2023 12:05 - 19/01/2023 12:00
Matricula
Matricula Pregrado/Grado (1) Primer Semestre 02/02/2023 12:00 - 10/03/2023 12:00

6. Hazclic en el botdn Siguiente, la flecha a la derecha para continuar a la siguiente pagina.

[ & cComNTiINuUAR CON LOS TRAMITES

FPara Continuar con el tramile pulse “Aceptar . De o contrario
pulse “Cancelar”

Aceptar Cancelar

7. De acuerdo con el turno que te asignd tu facultad o centro, podras ver diferentes horarios en el mismo turno; en
la opcidn Ver Horario .

MATRICULA WEB

DATOS GENERALES

DATOS GENERALES RESERVAR CUFO FINALIZAR MATRICULA

@) O

INSTRUCCIONES ASIGNATURAS Y GRUPDS REALIZAR PAGO

0 T ©

Datos Personales

Nombre Apellidos Cédula

YALESKA NAVAS 01-00-0792-00814

Sexo Fecha de Nacimiento Direccion Zona Postal
F 03/06/1997 1.6

Datos Académicos

Sede Facultad Escuela Carrera
BOCAS DELTORO HUMANIDADES EDUCACION FISICA LIC. EDUCACION FISICA
Grupos
MNombre del Grupo Nam. Créditos Nam. Asignaturas Tumo Horario Reservar

Grupo EFIS1 18 8 DIURND Ver Horario

Datos Financieros
Estado Financiero a Fecha 02/02/2023 Articulos Aplicables

Pazy Salva

Datos De Contacto
Teléfono Celular Email

6970947 jhovana.iejada@up.ac.pa

Si algun dato mostrado es incorrecto, por favor, contacte a su Unidad Académica para su verificacion

° v Guardar Borrador o
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Se muestran los horarios con las horas establecidas.

(@ HomwopeGroros ]

04-10-05:00 pm HIST 2308
05-05-05:55 pm QM 2802 BIO 2804 HIST 2808
06:00-06:50 pm Qm 2802 BIO 2804 HIST 2808
D6-55-07:45 pm EF 2863 EF 2863 EF 2805 EF 2806 EF 2807
07:50-08:40 pm NCES 2301 EF 2883 EF 2805 EF 2806 EF 2807
08-45-09:35 pm NCES 2301 EF 2805 EF 2806 EF 2807
09:40-10:30 pm NCES 2301 EF 2805 EF 2806 EF 2807

[ (NCES)LENGUAJE Y COMUNICACION EN ESPARIOL 2801 TO{CAMP1/1)
[ (QM) QUIMICA APLICADA 2802 TO(CAMP1/1)

[ (EF) TEORIA GENERAL DE LA GIMNASIA | 2863 TO{CAMP1/1)

[ (BID) BIOLOGIA HUMANA | 2804 TO(CAMP1/1)

[0 (EF) RECREACION ESCOLAR 2805 TO(CAMP1/1)

O (EF) INTRODUCCION A LA EDUCACION FISICA | 2806 TO(CAMP1/1)

[ (EF) INTRODUCCION A LA NATACION | 2307 TO(CAMP1/1)

@ (HIST) HIST DE LAS RELAGCIONES DE PMA CON LOS E.E.U.U. | 2508 TO(CAMP1/1)

8. Pulsa el botdn Seleccionar para reservar las materias del horario de tu eleccién. Automdaticamente se cambia el
estatus ha Seleccionado.

Datos Académicos

Sede Facultad Escuela Carrera
BOCAS DEL TORO HUMANIDADES. EDUCACION FISICA LIC. EDUCACION FISICA.
Grupos
Nombre del Grupo Nam. Créditos Nim. Asignaturas Turno Horario Reservar

Grupo EFIS1 18 8 DIURNO Ver Horario

9. Al dar clic en el botdn siguiente pagina se muestra el listado de las asignaturas reservadas.

Afio Académico: 2023 Sem | Ciclo: Sem / Ciclo 1 Max. Asignaturas a Reservar: 8 er horario completo
— Calificaciones obtenidas en semestre anterior — Asignaturas propuestas para la matricula
BIO
+  BioLoGIA HUMANA | PYPreg) Reservada

+  HISTDE LAS RELACIONES DE PMACON LOS  HIST Reservada

Reservaca g

E.EUL.I prans ) ¥

+ INTRODUCCION A LAEDUCACION FISICAT . v
+ INTRODUCCION A LA NATACION | s v
+  LENGUAJEY COMUNICACION EN ESPAROL 33479 v
+  qumicaarucana 2_?4':1 v
+ recreacion Escolar s v
+  TEORIA GENERAL DE LA GIMNASIA T i v
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10. Continua a la siguiente pagina y luego el botén Aceptar para guardar los datos.

Aceptar

Cancelar

En caso contrario.

GUARIDAR DATOS

Las asignaturas propuestas para la matricula que no tengan el
estado Reservada no se anadiran a tu reserva de cupo. quedando
Ia pla=za disponible .

Si desea continuar pulsa 1 boton "Aceptar™
pulsa "Cancelar vy reserva las asignaturas.

11. Sevisualiza el resumen de los datos de la reserva y también el detalle de la parte financiera.

Datos de Asignaturas/Grupos

Asignaturas de la matricula

. Sem | Lo Cod.
Ano Creditos .
Ciclo Asig
1 1 2 24423
1 1 3 27405
1 1 2 24425
1 1 2 24434
1 1 2 22472
1 1 2 24421
1 1 2 24434
1 1 3 24432

Datos de pago

Desglose
Conceptos
Matricula:
Laboratorio:
Bienestar estudiantil
Carnet:

Cafeteria:
Laboratorio \erano:
Recargo:

Seguro Col. Estudiantil:

Biblioteca:

Creditos Mat. Ver.:

Deportas:

e e I e WY
Monto a Pagar: Bi2810

Tipo de pago
Pago complato:
Forma de pago

=
(®) Generar Documents

Abreviatura Mombre
BIO BIOLOGIA HUMAMA
HIST HIST DE LAS RELACIONES DE PMA
CONLOSEEUU. |
EF INTRODUCCION A LA EDU
FISICA
EF INTRODUCCION A LA NATACION
MNCES _ENG':'F-..E Y COMUNICACION EN
ESPANOL
QM QUIMICA APLICADA
EF RECREACION ESCOLAR
EF TEORIA GEMERAL DE LA GIMNASIA |
Valor (B./) Exoneraciones
20.00
0.00 Vales VAE:
1.00
1.00
2.00
0.00
0.00
2.10
1.00
0.00
1.00

° Confirmar reserva >

Horaric Laboratorio Practicas Clinicas

2204

2808

2863

F1
P1

P1

P1

Valor (B.J)

B.128.10

0.00
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12. Presiona el botén Confirmar Reserva y luego el boton Aceptar para finalizar la matricula.

O CETD

13. Se muestra el Formulario de Pre matricula. Presiona el botén Descargar Recibo y Finalizar.

MATRICULA WEB
FINALIZAR MATRICULA
DATOS GENERALES RESERVAR CUPD FINALIZAR MATRICULA
INSTRUCCIONES ASIGNATURAS ¥ GRUFOS REALIZAR PAGOD

=  generarpdf

*TPAZ Y SALYO™

Descargar recibo y finalizar

14. Aceptar para Salir del Tramite.

(& saumpeLTRAMITE

El trémite ha finalizado. Si desea descargar de nuevo el recibo de
Matricula, acceda a la pantalla "Mis tramites”

Aceptar

15. Debes realizar el pago de la matricula utilizando uno de los métodos de pagos habilitados. Constultalos en el
portal web en el menu Estudiantes / Informacion de Pagos.
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