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Sistema de Revisién y Emision de Diplomas Electronicos

Este manual de usuario describe los pasos del proceso de solicitud de diploma electrénico, de la gestion realizada por el
estudiante, a través del sitio web https://sirede.up.ac.pa.

Rol Estudiante

1. Acceso
Seleccione el estamento Estudiante e ingrese al sistema utilizando sus credenciales de acceso a la Secretaria Virtual.

Sistema de Revision y Emision de Diplomas Electronicos
IREDE
SIRE
S ————
Universidad de Panamé ©2025
Direccién de Tecnologia de la Informacién y Comunicacion

2. Contenido
Al ingresar, se muestra la pantalla de Bienvenida con las siguientes opciones:

a. Inicio
Permite visualizar las solicitudes en tramite, solicitudes finalizadas, los diplomas electrdnicos generados y el total
de titulos obtenidos en la Universidad de Panama. Al ingresar por primera vez se observara de la siguiente manera:

& SIREDE

§ reuee e LFON Bienvenido al Sistema de Revisién y Emision de Diplomas Electrénicos

Estudiante Felipe De Leon

Solicitudes en trdmite Solicitudes finalizadas o Diplomas electronicos Total de titulos obtenidos
[1] H [1] L -

A Inicio

2o Perfil
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https://sirede.up.ac.pa/

b. Perfil:
Podra visualizar su informacion general y académica, y los requisitos obligatorios que debe cumplir para la
aprobacion del tramite. Verifique que los datos estén correctos antes de iniciar la solicitud.

Perfil de estudiante

Estudiante

Unidad académica Plan corriente actual:

1 Sede (01) PANAMA
ﬁ Facultad {24) INFORMATICA ELECTROMICA Y COMUMNIC.
ﬁ Escuela {02)INGENIERIA EMN INFORMATICA
il Carrera {07) LIC. DE INGEMIERIA EN INFORMATICA
L& Plan 0001
Informacion de contacto:
Indice académico 1.8933
i Correo personal: @gmail.com
& Correo institucional: {@up.ac.pa Informacion adicional:
[ Celular: 6719- @@ Fecha nacimiento 01/10,95
Q Direccién SAN MIGUELITO , BELISARIO PORRAS
# Actualizar Afio de ingreso 2014
Nombre en cédula Felipe Miguel De Leon Garcia

Requisitos obligatorios

@ Para |2 aprobacién del trémite, debe curmpli con todos los requisitos
obligatorios: i . , .
Historial académico:
@® Servidio sodiak Tener completas las horas, de acuerdeo con su afio de
ngreso. Agqui podras ver todas las carreras en l3s que t2 has matrioslade alguna vez en 13 Universidad de Panama.

@ Examen de inglés: Haber aprobado el exam

(® Morosidad: Estar paz y salva en Finanzas y Biblioteca,

Informacién: 3 i DE INGEMIERIA EM INFORMATICA | PLAN: D001 | IMICIC: 2014 | ACTIVO
Los reguisit

solicitud
Si plan corriente actual corresponde a una Maestria, la facultad

eran verificados al momento de realizar

debera ubicario en el plan correcto.

O Mas detalles

Importante: Para iniciar la solicitud de revisidn y continuar con el tramite del diploma, debe cumplir previamente
con todos los requisitos obligatorios:

o Haber aprobado todas las asignaturas del plan de estudio.

o Haber aprobado el examen de inglés.

o Cumplir con la cantidad total de horas de servicio social.

o Contar con pazy salvo en Finanzas y Biblioteca.
Si usted estd estudiando un postgrado y va a solicitar una revision de pregrado, o estd cursando la 5ta opcién de
trabajo de graduacién, su unidad académica deberd ubicarlo en el plan de pregrado para continuar con el proceso

correcto.
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C.

Solicitud:
L . - oo > A 4 solicitud . .
Para iniciar la solicitud de revisién de un titulo, ingrese a la opcion del menu y seleccione el botdn

Nueva revision —\

Solicitud de revision P Nueva revision 4

Estudiante

Informacion mostrada en la solicitud de revision

El sistema muestra la informacién general y académica correspondiente a la carrera en la que mantiene condicién
activa al momento de la solicitud.

Solicitud de revisién
Estudiante
Solicitud de revision
Historial académico:
Agui podra ver todas las cameras en las gue se ha matriculzdo a2 iguna vez en la Uni versidad de Panama
EyLiC NECQRMATICA | PLAN: 0001 | INICIO: 2014 | ACTIVO
Titulos disponibles *
Seleccione los titulos que desea enviar a revision. Si no visualiza ninguna opcién, por favor comuniquese con su
Unidad Académica.
Contactos:
Selecciona una o mas opciones
Correo personal: @gmail.com
Correo institucional: @up.ac.pa Nombre que se mostrara en el diploma:
[ Celular: 6719 . . .
Felipe Miguel De Leon Garcia
Por favor, confirme que este sera el nombre que aparecera en su diploma.
Informacién académica Activa Confirmo nombre Deseo corregir mi
Ests es |a tiltima carrera en |2 cual usted se encuentrs registrado correcto nombre
= Sede: PANANA (1)
£ Facultad: I 4 ELECTR Y COMUNIC. {24)
i Escuela: NGENIE IFOR
= Carrera: C. DE INGEMIERIA EN INFORMATICA [0
& Plan: 0001
indice Académico: 1.8938

Podra observar su historial académico que incluye todas las carreras en las que se ha matriculado en la Universidad
de Panama.

Si cuenta con mas de una carrera, podra seleccionar, desde el recuadro correspondiente, los titulos disponibles
para solicitar su revision.

- Nombre que se mostrara en el diploma
El diploma se generard con el nombre que aparece su cédula de identidad personal.
Si esta de acuerdo con el nombre, seleccione Confirmo nombre correcto.
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Si requiere realizar alguna correccién en el nombre (por ejemplo, acentos o la exclusién del apellido de
casada), seleccione Deseo corregir mi nombre, indique el motivo de la solicitud y realice las correcciones
necesarias.

Esta solicitud sera revisada y validada por el personal de la Secretaria General.

Nombre que se mostrara en el diploma:

Felipe Miguel De Leon Garcia

Por favor, confirme que este sera el nombre que apareceré en su diploma.
Confirmo nombre @ Deseo corregir mi
correcto nombre

Seleccione un motivo:
Corregir las tildes en mi nombre/apellido. v

Nombre que deseaenel Apellido que desea en el
diploma diploma

Felipe Miguel De Ledn Garcia

- Participacion en la ceremonia de graduacion
Indique si desea participar o no en la ceremonia de graduacién.

Durante el proceso, podra modificar esta opcion segln lo considere necesario.

Una vez realizado estos pasos, se activara el botdn para enviar la solicitud de revision Enviar solicitud .

Al enviar la solicitud usted podra observar el detalle del tramite solicitado.

@ Detalle del tramite

‘ - -
=2 Tramite #00000360 LICENCIATURA EN INGENIERIA EN INFORMATICA

Titulos en tramite: 1

1. LICENCIATURA EN INGENIERIA EN Solicitud de prerrevisién enviada a la unidad académica
NFORMATICA

Fecha de solicitud: Uhbicacién: PANAMA | INFORMATICA ELECTRONICA Y COMUNICACION
26/01/2026

Nombre en cédula: Felipe Miguel De Leon Garcia
Nombre para diploma: Felipe Miguel De Ledn Garcia m

@ indice académico: [IRETEL]

Ceremeonia de graduacién: Responder después | #* Responder
1)

Ultimo estado:
Solicitud de prerrevisién enviada a la
unidad académica
*“D Historial
Requisitos obligatorios

@ Para Ia aprobacién de tramites, debe cumplir con todos los requisitos

Servicio Social @ PAZ Y SALVO - 120 horas

Examen de Inglés {] NOTA: C | APROBADO | 23/07/2024
Revisién en unidad académica -
Morosidad “&o PAZ Y SALVO

Para mds informacidn, escribir al correo diploma.electronico@up.ac.pa 6



Esta solicitud la recibe su unidad académica, quien realizard la revisidn para determinar el cumplimiento de los
requisitos. De requerir revision para mas de un titulo, cada unidad académica recibird la solicitud de revision.

Si los requisitos obligatorios se les muestra con informacidn desactualizada, podra actualizarlos desde el botdn

= Actualizar Requisitos

Requisitos obligatorios
%/ Para la aprobacion del tridmite, debe cumplir con todos los requisitos obligatorios.

O Mas detalles

Servicio Social ® Sin horas de servicio social
@ Siamen de Inglés iF] Debe el examen de inglés

Morosidad 5 PAZ Y SALVO

Usted mantiene un requisito obligatorio pendiente. Es necesario actualizarlo
para poder continuar con el tramite.

I 2 Actualizar Requisitos

o Seguimiento de solicitud de revision.
Cuando haya iniciado un tramite, podra observar el avance de su solicitud segun su estado, al seleccionar la

_I Solicitudes en trémite
Ha 4

opcion . Esta opcidn muestra el historial de atencién de la solicitud.

Bienvienido al Sistema de Revision y Emision de Diplomas Electrénicos
Estudiantf Felipe De Leon

Solicitudes en trimite Solicitudes Finalizadas Diplomas Electronicos
=

t: Ultimo trémite

Total de Titulos Obtenidos
L}

Tramite: N° 00000269

Estado: Solicitud de Revision enviada a |a Unidad
Académica

Detalles =
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, Detalles =» L. . . ., ..
En el botén se muestra el detalle del tramite con el historial de atencion de la solicitud.

@ Detalle del tramite

’ rs .
= Tramite #00000360 LICENCIATURA EN INGENIERIA EN INFORMATICA

Titulos en tramite: 1

1. LICENCIATURA EN INGENIERIA EN Solicitud de prerrevisién enviada a la unidad académica
MFORMATICA

Fecha de solicitud: Ubicacién: PANAMA | INFORMATICA ELECTRONICA ¥ COMUNICACION

26/01/2026 02:25:24 P!
26/01/2026 02:25:24 PM Nombre en cédula: Felipe Miguel De Leon Garcia

Nombre para diploma: Felipe Miguel De Leén Garcia m

@ indice académico: [REE

Ultimo estado: Ceremonia de graduacién: Responder después | # Responder

s fns - Q
Solicitud de prerrevision enviada a la ¢
unidad académica
D Historial
Requisitos obligatorios
© Para la aprobacién de trémites, debe cumplir con tados los requisitos
4 Solicitud enviada
Completado

Servicio Social @ PAZ Y SALVO - 120 horas

Examen de Inglés {¥] NOTA: C | APROBADO | 23/07/2024
Revisién en unidad académica .
Morosidad “& PAZ Y SALVO

Verificacion en Secretaria General Documentos adjuntos

Encuesta de graduando

Pago de diploma

También en la opcién del menu Solicitud, podra observar el avance de su solicitud segun su estado, desde el botdn

& SIREDE

! FELIPE DE LEON Solicitud de revision Nueva revisién <

Estudiante
* Inicio
S perfil

4 ud

Lista de solicitudes para revision

Mostrar 10 v registros Buscar:
# Diplomas
v Ref Estado de solicitud v Progreso Fecha de solicitud Opcién
283 En Verificacion y Certificacion SG @ 12/01/2026 12:02:59 PM
Mostrando 1 al 1 de 1 registros Primero = Anterior n Siguiente  Ultimo
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Acta de Trabajo de Graduacidn y Certificacion de Culminacién de Carrera

Cuando la unidad académica adjunta el acta de trabajo de graduacién y genera la Certificacién de Culminacién de
Carrera, podrad visualizarlos desde el sistema.

2 \er Documentos adjuntos

B Acta de Sustentacién | B Certificado de culminacién de carrera

o Encuesta de graduando
Una vez haya cumplido con los requisitos y éstos han sido revisados, verificados y validados, el sistema le notificara
gue debe completar la informacion solicitada en la encuesta de graduando.

@ Atencién estudiante graduando

Debe completar la Encuesta de Graduando para continuar con el tramite. Este paso es obligatorio.

El sistema habilitara el botdn para iniciar la encuesta. Para iniciar a responder la encuesta, debera confirmar
su participacién en la ceremonia de graduacidn, la cual constituird la Gltima oportunidad para registrar su
participacion.

Ceremonia de graduacidn: Responder después | # Responder
i3]

Debe mostrarse: Ceremonia de Graduacién: Asistiré ®| o Ceremonia de Graduacién: No Asistiré @

Una vez que confirme la opcidn seleccionada sobre su participacidn en la ceremonia de graduacion, se le habilitara
el botdn para iniciar a responder la encuesta.

Confirmo que he revisado mi gsistencia a la ceremonia y deseo
continuar con la encuesta.

(® Cancelar Iniciar encuesta =

A continuacidn, responda todas las preguntas y presione el botdn .
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o Orden de pago del diploma
Al completar la encuesta, previa revisidon de Secretaria General, el sistema mostrard la orden de pago
correspondiente  al tramite del diploma, junto <con los métodos de pago disponibles.
La orden de pago incluira el detalle del monto que debe pagar.

Q :Cémo puedo realizar el page de mi diploma?

Detalle del servicio Monto
LICENCIATURA EN INGENIERIA EN INFORMATICA 50.00
CREDITOS 4.00
ORG 2.00
MAQUINA FRANQUEADORA 2.00
Total a pagar $58.00

Métodos de pagos disponibles para diplomas

; UP-Pagos 4B Bancas en Linea & Caja UP i Billetera Electrénica

El pago del diploma podra realizarse utilizando uno de los métodos de pago disponibles:

- E-Commerce - UP-Pagos: Pagos con tarjeta de crédito (Visa o MasterCard) y tarjeta clave.
Al optar por este método de pago, la transaccion serd validada de forma automdtica, permitiendo la
continuidad inmediata del trdmite correspondiente.

Para completar el proceso deberd confirmar su identidad ingresando su contrasefia de estudiante y presionar

el botdn correspondiente y &

= UP-Pagos

Tarjeta de Crédito/Débito

Para proceder con el pago de su diploma utilizando su tarjeta, por
favor confirme nuevamente su comtrasenia de acceso con el fin de
validar su identidad.

Contrasefia
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Esta accidn lo llevara al Sistema de UP Pagos en Linea, en donde debera iniciar el proceso de pago desde el

botdn

& UP-Pagos

Cuentas par pagar

Admisién

u UP PAGO
Dnlinea

En Servicios, seleccione Diploma, el sistema mostrara la deuda generada. Para iniciar el pago presione el

botén , y siga el proceso:

s% UP- Pagos Cuentas por Pagar  Historial de Pagos ~ Ayuda ~ Salir

FELIPE DE LEON

Pago de Servicios

Servicios

Seleccione una opcién b4 Buscar

Mostrar 5 ¢  registros

Buscar.

# 1 Servicio

1011 DIPLOMA ELECTRONICO | CREDITOS DIGITALES | ORG | FRANQUEADORA

Anterior Siguiente

Mostrando 1 al 1 de 1 registros

Banca en Linea: A través de la plataforma de banca en linea de los bancos aprobados.
Al optar por este método de pago, la transaccion sera verificada por Secretaria General, como requisito

indispensable para dar continuidad al tramite correspondiente.
Bancas en Linea

BANCO @ ’. BAc Banco Aliado

NACIONAL 2
oc rannvs  CajadeAhorros /'  CREDOMATIC
Banco Nacional Caja de Ahorros BAC Credomatic Banco Aliado

|
PR . ) G GLOBAL

DAVIVIENDA BANISI

Siempre facil

Metrobank Davivienda Banisi Global Bank

l) UniBank "

CREDICORP BANK

UniBank Credicorp Bank
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- Caja UP: Si opta por realizar el pago en una de las cajas de la Universidad de Panama.
Al optar por este método de pago, la transaccion sera verificada por Secretaria General, como requisito
indispensable para dar continuidad al tramite correspondiente.
Debera:
o Descargar la orden de pago y presentarla en la caja correspondiente para efectuar el pago.
o Realizado el pago, se le proporcionard un recibo con un nimero de referencia, el cual debera ingresar

en el sistema y presionar el botonfEEEiE i T,

& Caja UP
UNIVERSIDAD DE PANAMA
SECRETARIA GENERAL .
‘onoen e PAGO Caja UP
VORDEN - OP-271-2025 Usted podra pagar el diploma en la caja habilitada en su unidad
NOMBRE:  FELIPE  DELEON
CEDULA:  $:897-2382 académica.

FACULTAD:  INFORMATICA ELECTRONICA ¥ COMUNIC

ANALISTA:
Descargar orden de pago &
RLOAS A PAGAR

TiTULo MONTO Estimado estudias be presentar esta orden de pago al momento de
LICENCIATURA EN INGENIERIA EN INFORMATICA ss0.00
gestionar su pago de diploma en caja.
crenimos 400
ora s200
[MAQUINA FRANQUEADORA 3200
TOTAL| $58.00 He realizade el page de mi erden en caja.

FECHA DE ORDEN:

Ingrese el nimero de recibo proporcionado en caja

documento y preséntals <n 13 eaja para reallzar los pagos correspondientes. ngrese el recibo de pago
ago debes subir los recibos de pago al sistema y entregar los originales
en'la ventanilla de Secretaria General o Centras Reglonale.

3 TODOS los reci [P ——

wwwuEsti prohibida cualquier alteracion de este documento,™**

- Billetera Electréonica BEN: Pagos a través de la opcidn de Billetera Electrdnica que ofrece el Banco Nacional

Al optar por este método de pago, la transaccion serd verificada por Secretaria General, como requisito
indispensable para dar continuidad al tramite correspondiente.

Usted podra observar el detalle de pago en la opcidén de seguimiento.

$ Detalle del pago
0

B Transaccién N° 104405761
B¥ Método de pago: E Commerce
il Fecha de pago: 23/12/2025 01:23:48 PM

Bl Recibo de pago:

Detalle del servicio Monto
LICENCIATURA EN INGENIERIA EN INFORMATICA 50.00
CREDITOS 4.00
ORG 2.00
MAQUINA FRANQUEADORA 2.00
Total pagade $58.00
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o Subsanar
Durante la etapa de prerrevision, la unidad académica verificara el cumplimiento de los requisitos académicos de
egreso. Si en esta fase se detecta el incumplimiento de alguno de los requisitos, recibira un mensaje en el sistema
y en su correo institucional para realizar las correcciones correspondientes.

En dicho mensaje se le indicara cual es el requisito pendiente de subsanar, asi como el procedimiento que debera
seguir para poder continuar con el tramite.

Posteriormente, una vez superada la prerrevision por parte de la unidad académica, la Secretaria General realizara
la verificacion del cumplimiento de los requisitos. De detectarse alguna inconsistencia en esta etapa, sera
notificado mediante el sistema y su correo institucional.

Para subsanar, contara con un periodo de diez (10) dias habiles. El sistema le indicara la fecha de vencimiento del
plazo para realizar las correcciones necesarias. Vencido dicho plazo, el trdmite se cerrarda y deberd iniciar
nuevamente la solicitud.

Una vez haya realizado las acciones necesarias para corregir y cumplir con los requisitos, presione el botén

ST Fl sistema validard los cambios y, si estos son correctos, deberd presionar el botén m

w Requisitos no cumplidos: ¥ Requisitos no cumplides:

©Q Para actualizar el estado de los requisitos, debe hacer dlic en el botén Actualizar Requisitos o i -
W' Para actualizar 2| estado de los requisitos, debe hacer clic en &l botén Actualizar Requisitos

0 A partir del 01/12/2025 12:00:00 AM usted tiene 10 dias para subsanar los
requerimientos no cumplidos.

El plazo vence el 11/12/2025, por lo que 2in dispone de ([T para realizar el
tramite.

& A partir del 01/12/2025 12:00:00 AM usted tiene 10 diss para subsanar los
requerimientos no cumplidos.
El plazo vence el 11/12/2025, por lo que ain dispone de [[IERY para realizer <

tramite

Debe horas de labor social. s Debe horas de labor social

Debe presentarse en la VAE (Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles) para completar las hores e \ B .
rse en |3 VAE (Vicerrectoria de Asuntos Estudiantiles) pars completar las horas

equeridas, e

No tiene registro de examen de Ingles

No tiene registro de examen de Ingles

Debe acercarse 2 la Unidad de Inglés para registrar o presentar el examen correspandiente.

& Actualizar Requisitos Atendido por: 4

Fecha: 0

Debe acercarse 3 Ia Unicad de Inglés para registrar o presentar el examen

Atendido por: A

Fecha: 01/12/2025 1

Al presionar el botén m, el estudiante confirma la subsanacion de los requisitos y el sistema remite la
solicitud nuevamente a revisidon, mostrando el mensaje correspondiente.

ﬂ Requisitos en revision:

7 Los requisitos se encuentran en revisién.

@’ Los requisitos enviados para subsanar se encuentran en revision.

® Plan de estudio incompleto

Plan de estudio incompleto: Debe consultar en su Facultad para la revision y actualizacion del plan de estudios.

Atendido por: AN

Fecha: 21/11/2025 08:43:42 AM
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o Tramite no aprobado
Si la unidad académica, durante la prerrevisidn, o la Secretaria General, en la etapa de verificacidn, determina que

no cumple con los requisitos para continuar con el proceso, el sistema le mostrara un mensaje de Tramite no
aprobado y le notificara las razones correspondientes a través del sistema y de su correo institucional.

"-_-\" Usted no cumple con los requisitos astabledidos

Ultimo estado:

No paso prerrevision unidad académica « Debe horas de labor social
lD H iitD rial Debe presentarse 2n |z WAE [Vicemrectonia de Asuntos Estudiantiles) para completar las

horas requeridas

* No tiene registro de examen de Ingles

4 Solicitud emaada Debe

Rechazado correspondienta.

=rse 2 L3 Unidad de Inglés para registrar o prasentar =l examen

Atendido por: A

Pechac 29/12/2025 10:4

e _ . . .
QI | Revisién en unidad académica
Rechazado

Una vez cumpla con los requisitos, podra iniciar una solicitud de revisién nuevamente.

d. Diplomas
Cumplidas todas las verificaciones, validaciones y pagos, y una vez que la Secretaria General haya generado el
diplomay los créditos electrdnicos de graduado, podra consultarlos, descargarlos e imprimirlos desde esta

opcion.

Licenciatura SEREIjE

# Titulo: 3586187
ﬁ Facultad: Administracion de Empresas y Contabilidad

ﬁ Carrera: Licenciatura En Administracion De Empresas
@ Fecha de emision: 25/11/2025 02:23:54 PM

B Descargar Créditos | 8 Descargar Diploma
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UNIVERSIDAD DE PANAMA

La Facultad de

Informdtica Elecirénica {f Comunicacién

En virtud de la potestad que le confieren la Ley y el Estatuto Universitario,
hace constar que:

Felipe Niguel De Leon Garcia

con los r

Ha terminado los dios y ¢ que le hacen acreedor al titulo de

Licenciado En Ingenieria En Informdlica

Y en consecuencla, se le concede tal grado con todos los derechos, honores y privilegios respectivos, en testimonio de lo cual se le explde este diploma en la
ciudad de Panamd, a los diez dias del mes de doce del afio dos mil venticinco

RUC oot00ek  For Dlane et Curnds Viova Codne

Diploma N* 358488
Razén: Solo para pruebas Rector Identificacion Personal
Ubicacion: Panama 8897.2382

Focha: 12/10/2025, 4:22:21 PM

puest s

Secretario General
Decano

UNIVERSIDAD DE PANAMA
SECRETARIA GENERAL
Créditos Oficiales Autenticados por la Secretaria General
Cortificacion: CAMPUS-$G-CCO.2023-6388
Cédula  :8.897.2382 Nombre  :FEL®E DELEON
Sodo : 01 PANAMA Escucla : 02 INGENIERIA EN INFORMATICA
Facultad : 24 INFORMATIC A ELECTRONIC A Y COMUNIC. Camera  :01LIC. DE INGENERIA EN INFORMATICA
Plan 1 0001 LIC. DE INGENIERIA EN INFORMATICA
Titulo 1 LIC DE INGENIERIA EN INFORMATICA
Fecha de Graduacién 1 10/1212025 16:38:06 Estatus :GRADUADO Indice Académico : 1.8938
Poriodo Iniclo : 20161 Periodo Fin : 2024 2
2014 - 1 Somestro
Cod.  Abrav. Num Asignatura Cuse Wb Pm Nota CR.  Punios
or4E2  WNF 100 INFORMATICA BASICA 2 2 o c 3 3
000 MAT 121A  CALCULO DEFERENCIAL 3 ° 4 A H 15
210 MAT 111 MATEMATICA DISCRETA 3 ° 4 c 5 B
o1 ese 100 ESPANOLTECNICO 4 ° o A 4 12
w12 810 101 PRINCIFIO DE ECOLOGA 2 o o c Kl 3
o4 oF 100 EDUCACION FISICA 1 o 2 A 2 e
2 4“4
Indice Semastral: 20000
2014 - 2 Semestre
Cod  Abrav. Num. Asignatura Cuse Wb Pm Nota CR. Puntos
10007 MAT 1218 CALCULO ITEGRAL 3 ° 4 F 0 o
10008 MAT 12 ALGEBRA UNEAL 3 o 2 o 0 o
10093 WNF 123 PROGRAMACICN | 2 ° 2 c 4 4
10100 As 124 FISICA GENERAL 3 o 2 c 5 5
10101 WG 125 INGLESTECNICO | 3 ° o c 3 3
10102 soc 126 SOCKLOGIA 3 ° o A 3 )
15 2
Indice Semastrat: 17568
2015 - 0 Somestre
Cod  Abrav. Num Asigaatara Cuse Wb Pa Nota CR Puatos
10007 MAT 1218 CALCULOWTEGRAL 3 o 4 8 5 10
5 10
Indice Semastral: 17857
2015 - 1 Semestre
Ced. Abrev. Num. Asignatura Cuase Lab Pra Nota CR. Puntos
10103 Bs 210 ELECTRICIDAD Y OPTICA 3 ° 3 o 0 o
10104 INF 212 PROGRAMACION Il 2 o 2 B 4 8
10105 MAT 213 LOGICAFORMAL 3 ° o c 3 3
10105 MAT 214 ECUACIONES DIFERENCIALES 3 o 2 A 4 12
10807 NG 215 INGLES TECNICO It 3 o o 8 3 6
10108 ECO 216 ECONOMIA 3 ) o 8 3 B
” s
Indice Semostral: 18644
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Roles

Estudiante

Inicia la solicitud de revision para la generacion del diploma de graduado

Prerrevision

La Unidad Académica recibe la solicitud del estudiante y debe:
e Validar el cumplimiento de los prerrequisitos: horas de servicio social, examen
de inglés y paz y salvo por morosidad (biblioteca y finanzas).
e Verificar la aprobacién de todas las asignaturas segun el plan de estudio.
e Aprobar, solicitar correcciones al estudiante, rechazar o no aprobar la solicitud.
e Adjuntar el acta de sustentacion del trabajo de grado.
e Generar la certificacidon de Culminacién de Carrera.
e Confirmar la revisién y enviar la solicitud para la etapa de verificacion.

Verificador

Recibe los tramites revisados y aprobados por la Unidad Académica. Debe:

e Validar la revisién realizada por la Unidad Académica, asegurando que el
estudiante cumpla con todos los requisitos, incluyendo acta de sustentacion y
certificacion de culminacion de carrera.

e Aprobar, solicitar correcciones al estudiante, rechazar o no aprobar la solicitud.

e Confirmar la verificacién y enviar la solicitud a Control de Calidad.

Control de Calidad

Recibe los tramites revisados y verificados. Debe comprobar el cumplimiento de todos
los requisitos en las etapas de revision y verificacion.
Si todo esta correcto:

e Genera la orden de pago para que el estudiante realice el pago correspondiente

al servicio de Diploma.

e Una vez efectuado el pago, verifica y confirma que este haya sido realizado.
Esta confirmacién habilita a la persona con el rol de Generador de Diploma para iniciar
el proceso de emisién del diploma y los créditos oficiales del estudiante.

Generador de Diploma

Recibe el listado de estudiantes que han realizado el pago. Genera el diploma y los
créditos del graduado, verificando que toda la informacion se muestre correctamente.
Firma electrénicamente el diploma y los créditos
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Requisitos: Servicio Social, Examen de Inglés, Acta de Sustentacion, Sigma Lambda

Requisito

Fechas de ingreso a la UP

Requerimientos

Base legal

Observaciones importantes

Servicio social

Se realiza por carrera
cursada

Desde el primer semestre
2010, hasta segundo
semestre 2023

- Técnico 60 horas
- Licenciatura 120 horas

CGU 2-10 del 2 de marzo
2010

- Antes del afio 2010 no aplica

Aplica para nuevas carreras o cambios
de carreras

Continuidad: Si ingresa a un Técnico
antes de 2010 y continua la
Licenciatura sin interrupciones, esta
exonerado del Servicio Social.
Interrupcion: Si termina un Técnico
antes de 2010, pero hubo una
interrupcién y retomd estudios en
2010 o después, si debe realizarlo.

Desde el primer semestre
2024 a la fecha

- Técnico 65 horas
- Licenciatura 130 horas

CGU 1-24 del 6 marzo de
2024

Para los estudiantes que inicien nuevas
carreras o realicen cambios de carrera
a partir del primer semestre 2024
Continuidad: Si ingresa a un Técnico
antes de 2024 vy continua la
Licenciatura después del 2024, sin
interrupciones, deberda cumplir con
120 horas de servicio social, es decir
debe completar las 60 horas de la
licenciatura.

Interrupcion: Si termina un Técnico
antes de 2024, pero hubo una
interrupcién y retomdé estudios en
2024 o después, debe cumplir con las
65 horas de la licenciatura.

En caso de una licenciatura diferente al
técnico que obtuvo anteriormente,
debe cumplir con las 130 horas
correspondientes a la licenciatura.




Requisito Fechas de ingreso a la UP Requerimientos Base legal - Observaciones importantes
Desde el primer semestre Aprobacion del examen Consejo Académico 66-07 - Los estudiantes que tienen un titulo
2007 del 27 de diciembre de universitario o que han ingresado a
2007 la UP antes del afio 2007, no se les

Examen de Ingles

Se toma en cuenta el
afio de ingreso

Consejo Académico 1-11
del 5 de enero de 2011

aplicara (no hace examen ingles)
- Los estudiantes que ingresaron

desde el primer semestre 2007

deben hacer examen de inglés.

El examen de ingles no Consejo Académico 21-09,
vence del 20 de mayo del 2009

- El examen de certificacién de inglés
u otros idiomas solo se aprobard
una vez.

- Este serd valido para cualquier titulo
a nivel de pregrado. Aplican
excepciones. (Ver cuadro N°.1)

Cuadro No. 1 - Carreras exceptuadas de realizar el examen de ingles
FAC ESC CAR NOMBRE
06 07 01 LIC. EN HUMANIDADES CON ESPECIALIZACION EN FRANCES
06 07 01 TEC. EN FRANCES
06 07 02 TEC. EN FRANCES CON ENFASIS EN COMUNICACION ORAL
06 06 01 LIC. EN HUMANIDADES CON ESPECIALIZACION EN INGLES.
06 06 01 TECNICO EN INGLES
06 06 04 TEC EN COMEN ING CON ENF EN CENTRO DE LLAMADA
06 06 06 TEC EN INGLES CONVERSACIONAL PARA SERVICIO AL CLIENTE
06 06 07 TEC EN COMUNICACION EN INGLES COMO LENGUA EXTRANJERA
13 01 03 PROF. EN EDUCACION.
13 02 13 PROF. NIVEL MEDIO (diversificada)
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Cuadro No.3 - Carreras exceptuadas de realizar el Servicio Social

FAC ESC CAR NOMBRE
13 01 03 PROF. EN EDUCACION.
13 02 13 PROF. NIVEL MEDIO (diversificada)

80 POSTGRADOS

Cuadro No.4 - Carreras exceptuadas de realizar Trabajo de Graduacion

(Sin Actas)

DR. EN MEDICINA

DR. CIRUGIA DENTAL

TECNICOS

PROFESORADOS

Cuadro No.5 - Carreras que aplican a Sigma Lambda

APLICAN

NO APLICAN

TECNICOS

PROF. EN EDUCACION.

LICENCIATURAS

PROF. NIVEL MEDIO (diversificada)

INGENIERIAS

POSTGRADOS

DR EN MEDICINA

DR EN MEDICINA VETERINARIA

DR. EN CIRUGIA DENTAL

Cuadro No.6 - Carreras de Diversificada a Profesor de segunda ensefanza

Licenciatura en Docencia de Biologia

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializacion en Biologia

Licenciatura en Docencia de Matematica

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializacidn en Matematica

Licenciatura en Docencia de Fisica

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializacion en Fisica

Licenciatura en Docencia de Quimica

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializaciéon en Quimica

Licenciatura en Informdtica Aplicada a la Ensefianza e
Implementacion de Tecnologias

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializacion en Informatica

Licenciatura en Educacidn con Especializacion en

Orientaciéon Educativa y Profesional

Profesorado de Segunda Ensefianza con Especializacién en Orientacién
Educativa y Profesional
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